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Retrieving Quotes from the B&OI Catalog 

 

Login into the eProcurement system at 
http://www.washington.edu/admin/stores/eprocurement/ 

Click on Create/ Requisition on the eProcurement Home page 
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Click on the “B&OI” catalog 
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Click on “Buy from Supplier” to get into the B&OI catalog 
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Click on “Quotes Awaiting Approval” 
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Enter your quote number in the “Quote No.” field 

Click on “Search” 
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The Shopping Cart shows your quoted items 

Click on “Checkout” if everything looks correct to return to the eProcurement 
“Summary” screen 
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Enter the title for the requisition 

Click on the “Submit” button to submit the order if no other edits are required 

 


